
ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                           

АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ЯСНЭГ»

_________________________________________________________________________

«ЯСНÖГ» СИКТ ОВМÖДЧÖМИНСА АДМИНИСТРАЦИЯЛÖН

ШУÖМ

168227, Республика Коми, Сыктывдинский район, пст. Яснэг, улица Ленина, дом 13

от 04 июля 2012 года                                                                                № 07/104

	Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в безвозмездное пользование 


         Руководствуясь частью 15 статьи 13 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», частью 6 Порядка разработки и утверждения административных регламентов, утвержденного постановлением администрации сельского поселения «Яснэг» от 29.06.2011 № 06/25, администрация сельского поселения «Яснэг»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

      1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в безвозмездное пользование согласно приложению к настоящему постановлению.

      2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главного бухгалтера А.И. Киселеву. 

      3. Настоящее постановление вступает со дня его обнародования в установленных Уставом сельского поселения «Яснэг» местах.

Руководитель администрации

сельского поселения «Яснэг»


               
            В.А. Попов

	Приложение к постановлению администрации сельского поселения «Яснэг» от 04.07.2012  №07/104
«Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в безвозмездное пользование»


Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества 
в безвозмездное пользование
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в безвозмездное пользование устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации сельского поселения «Яснэг», порядок взаимодействия между ее должностными лицами, а также взаимодействие администрации сельского поселения «Яснэг» с заявителями, органами государственной власти,  органами местного самоуправления в Республике Коми, а также учреждениями и организациями  при предоставлении муниципальной услуги; 

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются:

- органы исполнительной власти и органы местного самоуправления;

-Федеральные, государственные и муниципальные бюджетные (казенные) учреждения;

- Предприятия и организации, финансирование которых ведется за счет средств бюджета муниципального образования сельского поселения «Яснэг», бюджета иных муниципальных образований, бюджета субъекта Российской Федерации, бюджета Российской Федерации;

-Субъекты малого и среднего предпринимательства, включая лиц, получающих поддержку в виде муниципального имущества, в том числе земельных участков.

От имени заявителя о предоставлении муниципальной услуги вправе обращаться иное лицо, наделенное в установленном законодательством порядке полномочиями выступать от имени заявителя. 
1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

1.3.1 Сведения о месте нахождения, графике работы, телефонах для справок и консультаций, электронной почте администрации сельского поселения «Яснэг» приводятся в Приложении 1 к настоящему административному регламенту;
1.3.2 Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе её предоставления можно получить непосредственно в администрации сельского поселения «Яснэг»:

-  по письменным обращениям заявителей;

-  с использованием средств телефонной связи;

-  посредством электронной почты;

- посредством Интернета: официальный сайт администрации сельского поселения «Яснэг» - (yasnеg.selakomi.ru), Портал государственных и муниципальных услуг (функций) (gosuslugi.ru) и Портал государственных услуг (функций) Республики Коми (pgu.rkomi.ru), едином общероссийском сайте (WWW.torgi.gov.ru).
1.3.3 Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относится к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.
При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.
Если специалист, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации. Продолжительность устного информирования каждого заинтересованного лица составляет не более 15 минут. 

1.3.4 
Информирование заявителей в письменной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении заинтересованных лиц. При письменном обращении ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса.
При консультировании по письменным обращениям заинтересованному лицу дается исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. 

1.3.5.
Требования к размещению и оформлению информации.
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются.
На информационном стенде и в сети Интернет размещается информация, о местонахождении и графике работы администрации сельского поселения «Яснэг», а также следующая информация:
а)
 Текст административного регламента;
б)
 Блок-схема (Приложение 2) и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
в)
 Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
г) Образец формы заявления на предоставление муниципальной преференции (Приложение 3);

д) Образец формы заявления на предоставление муниципального имущества в безвозмездное пользование (Приложение 4).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – предоставление муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в безвозмездное пользование.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу – администрация сельского поселения «Яснэг».

Ответственным структурным подразделением за предоставление муниципальной услуги является бухгалтерия администрации сельского поселения «Яснэг».
В процессе предоставления муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:

-муниципальными бюджетными (казенными) учреждениями;

-Управлением Федеральной антимонопольной службы по Республике Коми;

-Управлением Федеральной налоговой службы по Республике Коми;

-печатными изданиями.
2.3. Заключение договоров может осуществляться:

2.3.1. Посредством торгов (конкурс, аукцион);

2.3.2. Без торгов в следующем порядке: 

2.3.2.1. Посредством предоставления муниципальной преференции;

2.3.2.2. В исключительных случаях, регламентированных статьей 17.1. Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции».
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является заключенный договор безвозмездного пользования муниципального имущества муниципального образования сельского поселения «Яснэг». 

2.5. Сроки предоставления муниципальной услуги:

2.5.1. При заключении договоров посредством торгов срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать:

-в части принятия решения о проведении конкурса или аукциона на право заключения договора безвозмездного пользования либо решения об отказе в принятии решения о проведении конкурса или аукциона право заключения договора безвозмездного пользования – 15 календарных дней от даты поступления заявления и прилагаемых к нему документов в Администрацию;

- в части направления протокола торгов и проекта договора безвозмездного пользования победителю конкурса или аукциона на право заключения договора безвозмездного пользования (далее победитель торгов) - 3 рабочих дня с даты подписания протокола торгов;

- в части подписания договора безвозмездного пользования и направления заявителю договора безвозмездного пользования – 3 рабочих дня от даты поступления в Администрацию, подписанного победителем торгов договора. 
2.5.2. Срок предоставления муниципальной услуги путем предоставления муниципальной преференции не должен превышать:
- в части рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной преференции и прилагаемых к нему документов на предмет соответствия установленным требованиям, подготовки проекта постановления администрации сельского поселения «Яснэг»  о предоставлении в безвозмездное пользование муниципального имущества, направления в Управление Федеральной антимонопольной  службы по Республике Коми ходатайства о даче согласия на предоставление муниципальной преференции с приложением соответствующих документов, либо принятие решения об отказе в подготовке ходатайства о даче согласия на предоставление муниципальной преференции подготовке проекта постановления администрации сельского поселения «Яснэг» о предоставлении в безвозмездное пользование муниципального имущества – 15 рабочих дней от даты поступления заявления и документов в Администрацию;
- в части принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) в безвозмездное пользование муниципального имущества, подготовки проекта договора безвозмездного пользования, направлении заявителю проекта договора безвозмездного пользования на подписание – 10 рабочих дней от даты получения решения Управления Федеральной антимонопольной  службы по Республике Коми о даче согласия на предоставление (Об отказе в предоставлении) муниципальной преференции;
- в части подписания договора безвозмездного пользования и направления заявителю заключенного договора безвозмездного пользования – 3 рабочих дня от даты поступления в Администрацию подписанного заявителем договора.
2.5.3. Срок предоставления муниципальной услуги без проведения торгов в исключительных случаях, регламентированных статьей 17.1. Федерального закона от 26.07.2006 №135-ФЗ «О защите конкуренции» не должен превышать:
- в части рассмотрения заявления о предоставлении в безвозмездное пользование муниципального имущества и прилагаемых к нему документов на предмет соответствия установленным требованиям, подготовки проекта постановления администрации сельского поселения «Яснэг» о предоставлении в безвозмездное пользование муниципального имущества, либо принятия решения  об отказе в предоставлении в безвозмездное пользование муниципального имущества – 21 календарный день от даты поступления в Администрацию заявления и документов;

- в части подготовки проекта договора безвозмездного пользования и направления его заявителю на подписание – 18 календарных дней от даты принятия постановления администрации сельского поселения «Яснэг» о предоставлении в безвозмездное пользование муниципального имущества;

- в части подписания договора безвозмездного пользования и направление заявителю заключенного договора безвозмездного пользования – 3 рабочих дня от даты поступления в Администрацию подписанного заявителем проекта договора.
2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации (Российская газета, N 7, 21.01.2009; Собрание законодательства РФ, 26.01.2009, N 4, ст. 445, Парламентская газета, N 4, 23-29.01.2009);

- Гражданский кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства РФ, 05.12.1994, N 32, ст. 3301, 29.01.1996, N 5, ст. 410, 03.12.2001, N 49, ст. 4552, 25.12.2006, N 52 (1 ч.), ст. 5496; Российская газета, N 238-239, 08.12.1994, N 23, 06.02.1996, N 24, 07.02.1996, N 25, 08.02.1996, N 27, 10.02.1996, N 233, 28.11.2001, N 289, 22.12.2006; Парламентская газета, N 224, 28.11.2001, N 214-215, 21.12.2006);

- Налоговый Кодекс Российской Федерации (Российская газета, N 148-149, 06.08.1998; Собрание законодательства РФ, N 31, 03.08.1998, ст. 3824, 07.08.2000, N 32, ст. 3340; Парламентская газета", N 151-152, 10.08.2000);

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 2003, № 40, Парламентская газета, 2003, № 186, Российская газета, 2003, № 202);

- Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (Российская газета, N 162, 27.07.2006; Собрание законодательства РФ, 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3434; Парламентская газета, N 126-127, 03.08.2006);

- Федеральный Законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (Собрание законодательства РФ, 28.07.1997, N 30, ст. 3594; Российская газета, N 145, 30.07.1997);

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Российская газета, N 95, 05.05.2006; Собрание законодательства РФ, 08.05.2006, N 19, ст. 2060; Парламентская газета, N 70-71, 11.05.2006);

- Приказ ФАС от 10.02.2010  № 67 «Об утверждении Правил проведения конкурсов или аукционов на правов отношении государственного или муниципального имущества» (Российская газета, N 37, 24.02.2010);
пользования , предусматривающих переход прав владения и (или) договоровдоверительного управления имуществом, иных договоров , пользованиябезвозмездного , договоров арендыдоговоров  заключения 
- Устав муниципального образования сельского поселения «Яснэг»;
- Положение о порядке владения, пользования и распоряжения муниципальной собственностью муниципального образования сельского поселения «Яснэг», утвержденное решением Совета муниципального образования сельского поселения «Яснэг» от 25.12.2009 № 17/12-2-98.
2.7. Перечни документов, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
2.7.1. В целях заключения договора безвозмездного пользования посредством торгов заявителю необходимо предоставить следующие документы:

1) заявление о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование (Приложение 4), содержащее фирменное наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес, фамилия, имя, отчество руководителя, номер контактного телефона, а также наименование муниципального имущества, срок и цели его использования;

2) Для иностранных лиц, в т.ч. юридического лица или физического лица зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства: надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства, полученные не ранее чем за шесть месяцев до подачи заявления о предоставлении муниципального имущества в аренду;

3) Копии учредительных документов;

4) Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица:

* копия решения (приказа) о назначении или об избрании физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности;

* В случае если от имени заявителя действует иное лицо - предоставляется доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

5) Заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

2.7.2. В целях получения муниципальной преференции заявителю необходимо предоставить:

1) Заявление о предоставлении муниципальной преференции (Приложение 3), содержащее фирменное наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес, фамилия, имя, отчество руководителя, номер контактного телефона, а также наименование муниципального имущества, срок и цели его использования;

2) перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся хозяйствующим субъектом в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года – 2 экземпляра;
3) копии документов, подтверждающих и (или) подтверждавших право на осуществление видов деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их осуществления требуются и (или) требовались специальные разрешения – 2 экземпляра;

4) наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) реализованных хозяйствующим субъектом в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, с указанием кодов видов продукции – 2 экземпляра;

5) бухгалтерский баланс хозяйствующего субъекта по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления, либо, если хозяйствующий субъект не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс – 2 экземпляра;

6) Иная предусмотренная законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документация (если не предоставляется баланс) – 2 экземпляра;

7) Перечень лиц, входящих в одну группу лиц с хозяйствующим субъектом с указанием основания для вхождения таких лиц в эту группу (в соответствии с Приказом ФАС от 20.11.2006 № 293);

8) Нотариально заверенные копии учредительных документов хозяйствующего субъекта – 2 экземпляра.

2.7.3. Для заключения договоров безвозмездного пользования в исключительных случаях, регламентированных статьей 17.1. Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» заявителю необходимо предоставить:

1) Заявление о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование (далее – Заявление 2)  (Приложение 4), содержащее фирменное наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес, фамилия, имя, отчество руководителя, номер контактного телефона, а также наименование муниципального имущества, срок и цели его использования;

2) Для иностранных лиц, в т.ч. юридического лица или физического лица зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства: надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства, полученные не ранее чем за шесть месяцев до подачи заявления о предоставлении муниципального имущества в аренду;

3) Нотариально заверенные копии учредительных документов;

4) Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица:

* копия решения (приказа) о назначении или об избрании физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности;

* в случае если от имени заявителя действует иное лицо - предоставляется доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, необходимо приложить документ, подтверждающий полномочия такого лица;

5) Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо его копия (если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации; учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора аренды является крупной сделкой);

6) Заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

2.8. Заявитель, в целях получения муниципальной услуги вправе предоставить дополнительные документы и информацию в Администрацию по собственной инициативе. 

        2.9. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не имеется;

2.10. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано, если:

а) заявитель не относится к получателям муниципальной услуги;

б) заявитель находится в стадии ликвидации, в процедурах банкротства, предусмотренных Федеральным законом от 26.10.2002 №127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)» на основании соответствующего судебного акта, деятельность заявителя приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
в) имущество, указанное в заявлении, не находится в муниципальной собственности сельского поселения «Яснэг»;

г) муниципальное имущество, указанное в заявлении, является объектом действующего договора   аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления или иного договора;

д) при наличии отказа Управления Федеральной антимонопольной службы по Республике Коми в предоставлении муниципальной преференции;

е) имущество включено в перечень муниципального имущества, свободного от права третьих лиц (за исключением имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), в целях предоставления его на долгосрочной основе во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства;

ж) муниципальное имущество сельского поселения «Яснэг», указанное в заявлении, планируется для использования для муниципальных нужд либо для передачи в аренду и его предоставление в безвозмездное пользование не планируется;

з) заявителем не представлены все документы, предусмотренные Регламентом;

и) победитель торгов и (или) Участник торгов, сделавший предпоследнее предложение по цене, отказываются от заключения договора безвозмездного пользования;

к) в торгах участвовало менее двух участников;

л) представленные заявителем документы не соответствуют требованиям, установленным законодательством, Регламентом.

2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.12.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.13. Срок регистрации Заявлений (Заявки) заявителя на предоставление муниципальной услуги: 

- поступившее Заявление (Заявка) регистрируется в день поступления.

2.14. Требования к месту предоставления муниципальной услуги:

        Прием получателей муниципальной услуги производится специалистами в здании администрации сельского поселения «Яснэг», вход в которое является свободным, с учетом графика приема граждан.

       Прием получателей муниципальной услуги ведется без предварительной записи в порядке живой очереди.
        Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимым для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, стульями, столами.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
	Показатели
	Единица

измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде (в соответствии с этапами перевода муниципальных услуг на предоставление в электронном виде)
	да/нет
	нет

	Показатели качества

	Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений на предоставление муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	0


2.16. Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

Форма заявления на предоставление муниципальной услуги размещается на Интернет-сайте администрации сельского поселения «Яснэг» - (yasnеg.selakomi.ru), а также на Портале государственных и муниципальных услуг (gosuslugi.ru) и Портале государственных услуг (функций) Республики Коми (pgu.rkomi.ru), едином общероссийском сайте www.torgi.gov.ru.

3. Административные процедуры

(состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме)

3.1. Предоставление муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в безвозмездное пользование по результатам проведения торгов.

Административные процедуры:

- Рассмотрение заявления о предоставлении в безвозмездное пользование муниципального имущества, принятие решения о проведении торгов на право заключения договора безвозмездного пользования (далее – торги);

- проведение процедуры торгов;

- заключение договора безвозмездного пользования.

Блок – схема исполнения административных процедур приведена в Приложении 2 к Регламенту.

3.1.1. Рассмотрение заявления о предоставлении в безвозмездное пользование муниципального имущества, принятие решения о проведении торгов на право заключения договора безвозмездного пользования.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию сельского поселения «Яснэг» заявителя документов, указанных в пункте 2.7.1. настоящего регламента.
В день получения Заявления специалист, ответственный за делопроизводство в администрации сельского поселения «Яснэг», регистрирует его, при этом каждому поступившему заявлению присваивается самостоятельный регистрационный номер в системе делопроизводства. 

Зарегистрированное Заявление не позднее следующего дня передается на рассмотрение главному бухгалтеру. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 2 рабочих дней.  Результатом исполнения административной процедуры является передача на рассмотрение зарегистрированного Заявления главному бухгалтеру.
Рассмотрение заявления главным бухгалтером осуществляется не более одного рабочего дня, после чего бухгалтер готовит проект постановления администрации сельского поселения «Яснэг» о передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование путем проведения торгов, либо решение об отказе в проведении торгов на право заключения договора безвозмездного пользования в течении 7 рабочих дней с момента поступления документов в Администрацию и передает проект на подписание руководителю администрации сельского поселения «Яснэг».
Руководитель администрации подписывает проект постановления в течении двух рабочих дней.

Специалист, ответственный за делопроизводство в администрации сельского поселения «Яснэг», направляет заявителю копию постановления о передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование путем проведения торгов в течении 3 рабочих дней со дня принятия постановления. 

В случае принятия решения об отказе в проведении торгов ответственное должностное лицо администрации готовит письменное уведомление о принятом решении, в котором указываются:

- причины, послужившие основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, и способы их устранения;

- возможность обращения заявителя вновь в администрацию с запросом о предоставлении муниципальной услуги;

-разъяснение права на обжалование принятого администрацией решения.

Уведомление направляется заявителю не позднее трех рабочих дней с момента принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является принятие постановления администрации сельского поселения «Яснэг» о передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование путем проведения торгов, либо решение об отказе в проведении торгов на право заключения договора безвозмездного пользования.

3.1.2. Проведение процедуры торгов.

Основание для начала административной процедуры является принятое постановление администрации сельского поселения «Яснэг» о передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование путем проведения торгов.

Процедура торгов осуществляется главным бухгалтером в соответствии с законодательством.

Результатом административной процедуры является подписание протокола торгов.

Срок выполнения административных действий в рамках данной процедуры устанавливается законодательством и не должен превышать 75 дней с момента принятия постановления администрации сельского поселения «Яснэг» о передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование путем проведения торгов.

3.1.3. Заключение договора безвозмездного пользования.
Основанием для начала административной процедуры являются подписанные протоколы торгов.

На основании протокола торгов бухгалтер готовит проект договора безвозмездного пользования и направляет протокол торгов и проект договора безвозмездного пользования победителю торгов в течении 3 рабочих дней с даты подписания протокола торгов.

После получения подписанного и скрепленного печатью со стороны победителя торгов проекта договора безвозмездного пользования главный бухгалтер проверяет экземпляры проекта договора и передает его на подпись руководителю администрации сельского поселения «Яснэг» в течении 1 рабочего дня со дня поступления проекта договора в администрацию.
Руководитель администрации подписывает проект договора в течении 2 рабочих дней с момента передачи проекта договора на подпись.

Договор безвозмездного пользования в день его подписания передается специалисту ответственному за делопроизводство, который обеспечивает направление победителю торгов одного экземпляра договора безвозмездного пользования в течении одного рабочего дня с момента подписания Руководителем.
Один экземпляр договора безвозмездного пользования подлежит хранению в бухгалтерии согласно утвержденной номенклатуре дел.

Сведения о договоре вносятся бухгалтером в электронную базу данных по учету договоров безвозмездного пользования в день подписания договора безвозмездного пользования руководителем администрации сельского поселения «Яснэг».

Результатом административной процедуры является заключение договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом по результатам проведения торгов.

Срок заключения договора безвозмездного пользования – 3 рабочих дня с даты поступления в Администрацию проекта договора безвозмездного пользования, подписанного победителем торгов или участником торгов, сделавшим предпоследнее предложение по цене.

3.2. Предоставление муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в безвозмездное пользование путем предоставления муниципальной преференции.

Административные процедуры:

- рассмотрение заявления о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование путем предоставления муниципальной преференции, направление в Управление Федеральной антимонопольной службы по Республике Коми ходатайства о согласовании предоставления муниципальной преференции либо принятие решения об отказе в подготовке ходатайства в Управление Федеральной антимонопольной службы по Республике Коми о даче согласия на предоставление муниципальной преференции и проекта постановления администрации сельского поселения «Яснэг»  о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование, принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) в безвозмездное пользование муниципального имущества;
- заключение договора безвозмездного пользования.

Блок – схема исполнения административной процедуры приведена в приложении 2 к Регламенту.

3.2.1. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование путем предоставления муниципальной преференции, направление в Управление Федеральной антимонопольной службы по Республике Коми ходатайства о согласовании предоставления муниципальной преференции либо принятие решения об отказе в подготовке ходатайства в Управление Федеральной антимонопольной службы по Республике Коми о даче согласия на предоставление муниципальной преференции и проекта постановления администрации сельского поселения «Яснэг» о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование путем предоставления муниципальной преференции, принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) в безвозмездное пользование муниципального имущества.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию от заявителя документов, указанных в пункте 2.7.2. Регламента.

В день получения заявления специалист, ответственный за делопроизводство в администрации сельского поселения «Яснэг», регистрирует его, при этом каждому поступившему заявлению присваивается самостоятельный регистрационный номер в системе делопроизводства. 

Зарегистрированное заявление не позднее следующего дня передается на рассмотрение главному бухгалтеру. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 2 рабочих дней.  Результатом исполнения административной процедуры является передача на рассмотрение зарегистрированного заявления главному бухгалтеру.
Рассмотрение заявления главным бухгалтером осуществляется не более одного рабочего дня, после чего бухгалтер проверяет их на комплектность и содержание в течении 3 рабочих дней с момента получения.

По результатам рассмотрения полученных документов главный бухгалтер готовит проект ходатайства о даче согласия на предоставление муниципальной преференции в Управление Федеральной антимонопольной службы по Республике Коми и проект постановления администрации сельского поселения «Яснэг» о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование либо проект решения об отказе в подготовке ходатайства  в Управление Федеральной антимонопольной службы по Республике Коми  о даче согласия на предоставление муниципальной преференции и передает  все это руководителю администрации на рассмотрение. Согласованный, но не подписанный руководителем администрации проект ходатайства о даче согласия на предоставление муниципальной преференции в Управление Федеральной антимонопольной службы по Республике Коми и проект постановления администрации сельского поселения «Яснэг» о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование прикладывается к ходатайству в Управление Федеральной антимонопольной службы по Республике Коми о даче согласия на предоставление муниципальной преференции и документам, указанным в пункте 2.7.2. Регламента. После чего сформированный пакет документов направляется на подписание руководителю администрации и регистрации. Подписанный и зарегистрированный пакет документов направляется в Управление Федеральной антимонопольной службы по Республике Коми для дачи согласия на предоставление муниципальной преференции.
Срок рассмотрения документов  и подготовки ходатайства о даче согласия на предоставление муниципальной преференции либо решения об отказе в подготовке ходатайства  в Управление Федеральной антимонопольной службы по Республике Коми  о даче согласия на предоставление муниципальной преференции и проекта постановления администрации сельского поселения «Яснэг» о предоставлении  муниципального имущества в безвозмездное пользование – не более 15 рабочих дней с момента поступления документов в Администрацию.

В случае принятия решения об отказе в подготовке ходатайства в Управление Федеральной антимонопольной службы по Республике Коми о даче согласия на предоставление муниципальной преференции на приобретение муниципального имущества в безвозмездное пользование, ответственное должностное лицо администрации готовит письменное уведомление о принятом решении, в котором указываются:

- причины, послужившие основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, и способы их устранения;

- возможность обращения заявителя вновь в администрацию с запросом о предоставлении муниципальной услуги;

-разъяснение права на обжалование принятого администрацией решения.

Уведомление направляется заявителю не позднее трех рабочих дней с момента принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

В случае  дачи согласия Управлением Федеральной антимонопольной службы по Республике Коми на предоставление муниципальной преференции в форме передачи муниципального имущества в безвозмездное пользование, главный бухгалтер после внесения соответствующих дополнений (изменений, уточнений), указанных  Управление Федеральной антимонопольной службы по Республике Коми, передает проект постановления администрации сельского поселения «Яснэг» о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование путем предоставления муниципальной преференции руководителю администрации в день получения Администрацией согласия Управлением Федеральной антимонопольной службы по Республике Коми.
Руководитель администрации подписывает проект постановления в течении двух рабочих дней. Специалист администрации регистрирует Постановление администрации о передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование путем предоставления муниципальной преференции регистрируется с присвоением постановлению уникального номера.

В случае отказа в даче согласия Управлением Федеральной антимонопольной службы по Республике Коми на предоставление муниципальной преференции в форме передачи муниципального имущества в безвозмездное пользование, бухгалтер администрации оформляет письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование путем предоставления муниципальной преференцию, в котором указываются:

- причины, послужившие основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, и способы их устранения;

- возможность обращения заявителя вновь в администрацию с запросом о предоставлении муниципальной услуги;

-разъяснение права на обжалование принятого администрацией решения.

Уведомление направляется заявителю не позднее трех рабочих дней с момента принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является принятое постановление администрации сельского поселения «Яснэг» о передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование путем предоставления муниципальной преференции либо об отказе в предоставлении в безвозмездное пользование муниципального имущества и направлении заявителю уведомления о принятом решении.

3.2.2. Заключение договора безвозмездного пользования.

Основанием для начала административной процедуры является постановление администрации сельского поселения «Яснэг» о передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование путем предоставления муниципальной преференции.

Главный бухгалтер готовит проект договора безвозмездного пользования в течении 10 рабочих дней от даты принятия указанного постановления и направляет его со всеми приложениями для подписания заявителю почтовой корреспонденцией в день подготовки проекта договора. 
После получения подписанного и скрепленного печатью со стороны заявителя договора безвозмездного пользования главный бухгалтер проверяет экземпляры договора и передает его на подпись руководителю администрации в течении одного рабочего дня после поступления договора в администрацию.

Руководитель администрации сельского поселения «Яснэг» подписывает проект договора безвозмездного пользования в течении 2 рабочих дней после получения.

Договор безвозмездного пользования в день его подписания передается специалисту администрации, ответственному за делопроизводство, который обеспечивает направление заявителю одного экземпляра договора в течении одного рабочего дня с момента подписания договора.

Один экземпляр договора безвозмездного пользования подлежит хранению в бухгалтерии согласно утвержденной номенклатуре дел.

Сведения о договоре безвозмездного пользования вносится бухгалтером в электронную базу данных по учету договоров безвозмездного пользования в день подписания договора безвозмездного пользования руководителем администрации сельского поселения «Яснэг».
Результатом административной процедуры является заключение договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом путем предоставления муниципальной преференции.

3.3. Предоставление муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в безвозмездное пользование без проведения торгов в исключительных случаях, регламентированных статьей 17.1. Федерального закона от 26.07.2006 №135-ФЗ «О защите конкуренции».

Административные процедуры:

- Рассмотрение заявления о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование, подготовка постановления администрации сельского поселения «Яснэг» о передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование либо об отказе в предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование;

- заключение договора безвозмездного пользования.

Блок схема исполнения административного регламента приведена в Приложении 2 к Регламенту.

3.3.1. Рассмотрение заявления о предоставлении в безвозмездное пользование муниципального имущества, подготовка постановления администрации сельского поселения «Яснэг» о передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование либо об отказе в предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию от заявителя документов, указанных в пункте 2.7.3. Регламента.
В день получения заявления специалист, ответственный за делопроизводство в Администрации, регистрирует его и присваивает ему регистрационный номер.

Зарегистрированное заявление не позднее следующего дня передается на рассмотрение руководителю администрации. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 2 рабочих дней. Результатом исполнения административной процедуры является передача на рассмотрение зарегистрированного заявления руководителю.

Рассмотрение заявления руководителем осуществляется не более 3 рабочих дней, после чего заявление передается главному бухгалтеру, которых проверяет их на комплектность и содержание.

Главный бухгалтер рассматривает поступившие документы, готовит проект постановления Администрации о передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование либо решение об отказе в предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование в течении 10 рабочих дней с момента поступления заявления с приложениями в Администрацию и предает его руководителю администрации сельского поселения «Яснэг». Руководитель администрации подписывает проект постановления в течении одного рабочего дня с момента получения проекта.

Постановление Администрации о передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование регистрируется с присвоением ему уникального номера заместителем руководителя администрации.
В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование, бухгалтер администрации оформляет письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципального имущества, в котором указываются:

- причины, послужившие основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, и способы их устранения;

- возможность обращения заявителя вновь в администрацию с запросом о предоставлении муниципальной услуги;

-разъяснение права на обжалование принятого администрацией решения.

Уведомление направляется заявителю не позднее трех рабочих дней с момента принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является принятие постановления Администрации о передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование и уведомление заявителя о принятом решении.
Срок выполнения административных действий в рамках данной процедуры – не более 21 рабочего дня от даты поступления документов в Администрацию.

3.3.2. Заключение договора безвозмездного пользования.

Основанием для начала административной процедуры является принятое постановление Администрации о передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование.

На основании принятого постановления Администрации о передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование и документов заявителя главный бухгалтер готовит проект договора безвозмездного пользования и направляет его со всеми приложениями для подписания заявителю почтовой корреспонденцией в день подготовки проекта договора. Срок выполнения – 18 календарных дней от даты принятия постановления Администрации.

После получения подписанного и скрепленного печатью со стороны заявителя договора безвозмездного пользования главный бухгалтер проверяет экземпляры договора и дает его на подпись руководителю Администрации.

Руководитель Администрации подписывает проект договора безвозмездного пользования в течении двух рабочих дней после получения.

Договор безвозмездного пользования в день его подписания передается специалисту администрации, ответственному за делопроизводство, который обеспечивает направление заявителю одного экземпляра договора в течении одного рабочего дня с момента подписания договора.

Один экземпляр договора безвозмездного пользования подлежит хранению в бухгалтерии  согласно утвержденной номенклатуре дел.

Сведения о договоре безвозмездного пользования вносится бухгалтером в электронную базу данных по учету договоров безвозмездного пользования в день подписания договора безвозмездного пользования руководителем администрации сельского поселения «Яснэг».

Результатом административной процедуры является заключение договора безвозмездного пользования без проведения конкурса или аукциона в соответствии с действующим законодательством.
4. Формы контроля за исполнением 

административного регламента 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами администрации сельского поселения «Яснэг» положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление данной муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными должностными лицами администрации сельского поселения «Яснэг» осуществляет руководитель администрации сельского поселения, его заместитель.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:
- плановых проверок. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы, но не чаще одного раза в два года. 

- внеплановых проверок. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. Должностные лица, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.
4.5. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой (рекомендуемая форма обращения приведена в приложении №5) в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию. Жалобы на решения, принятые руководителем Администрации, подаются в Совет сельского поселения «Яснэг».

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в Администрацию подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 6 настоящей статьи, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 настоящей статьи, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в безвозмездное пользование
СВЕДЕНИЯ 
О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ЯСНЭГ»

Наименование: администрация сельского поселения «Яснэг».
Адрес: Республика Коми, Сыктывдинский район, п.Яснэг, ул.Ленина д.13. 

Телефон: (882130) 74-498. 

Телефон специалистов администрации для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги: (882130) 74-498. 

Адрес электронной почты администрации сельского поселения «Яснэг»: yasnogadm@rambler.ru
Режим работы администрации сельского поселения «Яснэг для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также для приема заявлений и документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги: понедельник-пятница с 8.00 до 16.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00.

Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в безвозмездное пользование
Блок-схема предоставления муниципальной услуги







Приложение 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в безвозмездное пользование
Руководителю администрации сельского поселения «Яснэг»
____________________________________ 

(для юридических лиц - наименование организации, юридический адрес, контактные телефоны)

____________________________________
(для физических лиц – Ф.И.О., паспортные данные, адрес по прописке)

ЗАЯВЛЕНИЕ

_____________________________________________________________________________

(полное наименование заявителя в соответствии с учредительными документами, Ф.И.О. предпринимателя)

просит в соответствии со статьями 19, 20 Федерального закона от 26.07.2006 № 135 “О защите конкуренции” предоставить муниципальную преференцию путем передачи в ___________(аренду, безвозмездное пользование и т.п.) муниципальное имущество: __________________________(изложить его характеристики: наименование, площадь, протяженность, год ввода, и иные индивидуализирующие показатели), расположенное по адресу: __________________, сроком на ___ (____) месяцев (лет), для использования для ____________(изложить цель).

Приложения: ________

____________________   ____________________________   ________________________

             дата


                       Ф.И.О.
 
                                             подпись

Приложение 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в безвозмездное пользование
Руководителю администрации сельского поселения «Яснэг»
____________________________________
(для юридических лиц - наименование организации, юридический адрес, контактные телефоны)

____________________________________
(для физических лиц – Ф.И.О., паспортные данные, адрес по прописке)

ЗАЯВЛЕНИЕ

_____________________________________________________________________________ (полное наименование заявителя в соответствии с учредительными документами, Ф.И.О. предпринимателя)

просит предоставить муниципальное имущество __________________________(изложить его характеристики: наименование, площадь, протяженность, год ввода, и иные индивидуализирующие показатели), расположенное по адресу: __________________, в безвозмездное пользование сроком на ___ (____) месяцев (лет), для использования для ____________(изложить цель).

Приложения: ________

____________________   ____________________________   ________________________

             дата


                       Ф.И.О.
 
                                             подпись

Согласовано с «Балансодержателем» на срок _____________
____________________(наименование Балансодержателя)

_____________ /_____________/

Дата:

Приложение 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в безвозмездное пользование
Руководителю администрации сельского поселения «Яснэг»
____________________________________
(для юридических лиц - наименование организации, юридический адрес, контактные телефоны)

____________________________________
(для физических лиц – Ф.И.О., паспортные данные, адрес по прописке)

заявление (жалоба)

(Изложение по сути обращения)

____________________   ____________________________   ________________________

дата


                                        Ф.И.О. 

 
                подпись
Приложение 6
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в безвозмездное пользование
Примерная форма двухстороннего договора безвозмездного пользования
   п.Яснэг                                                                                                            «___»_______ 20___ г.

Администрация сельского поселения «Яснэг», именуемая в дальнейшем «Ссудодатель», в лице руководителя администрации сельского поселения Попова В.А., действующего на основании Устава, с одной стороны, и ____, именуемая в дальнейшем «Ссудополучатель», в лице _______, действующего на основании Устава, с другой стороны, (далее Стороны) заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет Договора

1.1.
Ссудодатель передает, а Ссудополучатель принимает в безвозмездное пользование муниципальное имущество муниципального образования сельского поселения «Яснэг» - __________ (согласно приложению).
1.2.
Имущество передается в соответствии с постановлением администрации сельского поселения «Яснэг» от ______, в состоянии, пригодном для нормальной его эксплуатации, для размещения ________.
1.3.
Передача   Имущества   в   безвозмездное   пользование   не   влечет   передачу   права собственности на него.
2. Срок действия Договора

2.1. Настоящий Договор вступает в силу с _____ года и заключается на ______ срок. 

3. Обязанности Сторон

3.1. Ссудодатель обязуется:
3.1.1. В пятидневный срок после вступления в силу настоящего Договора предоставить Имущество Ссудополучателю по акту приема-передачи, который составляется и подписывается Сторонами в двух экземплярах (по одному для каждой из Сторон). Акты приема-передачи приобщаются к каждому экземпляру настоящего Договора и являются его неотъемлемой частью.
3.1.2. После прекращения действия настоящего Договора в пятидневный срок принять от Ссудополучателя Имущество по акту приема-передачи.

3.2. Ссудополучатель обязуется:

3.2.1. В пятидневный срок после вступления в силу настоящего Договора принять от Ссудодателя Имущество по акту приема-передачи.
3.2.2. Использовать Имущество исключительно по назначению, указанному в п. 1.2. настоящего Договора. Поддерживать его в состоянии, пригодном для использования. Не совершать действий, приводящих к ухудшению качественных характеристик Имущества.
3.2.3. Нести расходы на содержание Имущества, в том числе эксплуатационные и коммунальные, поддерживать его в полной исправности и надлежащем техническом, санитарном и противопожарном состоянии. Своевременно и за свой счет производить текущий ремонт Имущества в соответствии с правилами и нормами технической эксплуатации. Произведенные Ссудополучателем отделимые и неотделимые улучшения Имущества являются собственностью Ссудодателя, и их стоимость возмещению не подлежит.
3.2.4. Капитальный ремонт и реконструкцию Имущества производить только с письменного согласия Ссудодателя.
3.2.5. Не передавать Имущество третьим лицам в возмездное или безвозмездное пользование и владение без письменного согласия Ссудодателя, не производить других действий, могущих повлечь за собой отчуждение Имущества.
3.2.6.  Обеспечивать представителям Ссудодателя беспрепятственный доступ в занимаемые помещения для проведения проверки соблюдения Ссудополучателем условий настоящего Договора, а также предоставлять им необходимую документацию, относящуюся к предмету проверки.
3.2.7. Соблюдать правила пожарной безопасности и техники безопасности, требования органов Госсанэпиднадзора, а также отраслевых правил и норм, действующих в отношении эксплуатируемого Имущества.
3.2.8. Не допускать захламления бытовым и строительным мусором внутренних дворов здания, используемых помещений и мест общего пользования.
3.2.9. Немедленно извещать Ссудодателя о всяком повреждении, аварии или ином событии, нанесшем (или грозящем нанести) ущерб Имуществу, и своевременно принимать все возможные меры по предотвращению угрозы возникновения дальнейшего разрушения или повреждения Имущества.
3.2.10. Письменно уведомить Ссудодателя не позднее, чем за один месяц о предстоящей дате возврата Имущества, как в связи с окончанием срока действия настоящего Договора, так и при его досрочном расторжении.
3.2.11. После прекращения действия настоящего Договора вернуть Ссудодателю Имущество по акту приема-передачи в состоянии не хуже, чем в том, в котором его получил, с учетом нормального износа.
4. Ответственность Сторон

4.1. За неисполнение условий настоящего Договора Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

4.2. Ссудополучатель несут риск случайной гибели или случайного повреждения Имущества, в соответствии со статьей 696 Гражданского Кодекса Российской Федерации, если Имущество погибло или испорчено в связи с тем, что Ссудополучатель использовал его не в соответствии с Договором или назначением Имущества, либо передал его третьему лицу без согласия Ссудодателей, или, при сложившихся обстоятельствах, мог предотвратить гибель или порчу Имущества, пожертвовав своим, но не сделал этого. В указанных случаях Ссудополучатель восстанавливает Имущество за счет собственных средств и возмещает ущерб, причиненный Ссудодателям, в установленном действующим законодательством порядке. Ущерб определяется комиссией, назначаемой Ссудодателями, с привлечением уполномоченных служб и независимого оценщика.

4.3. Настоящий Договор считается исполненным в полном объеме после возврата Имущества Ссудодателям по акту приема-передачи.

5. Порядок изменения и прекращения

5.1. Изменение   условий   настоящего   Договора   допускается   по   соглашению   Сторон. Предложения по изменению условий настоящего Договора рассматриваются Сторонами в месячный срок и оформляются дополнительным соглашением.

5.2. Настоящий   Договор   прекращается   в   случае   ликвидации   юридического   лица   - Ссудополучателя.

6. Порядок разрешения споров

Споры или разногласия, возникающие между Сторонами, подлежат рассмотрению в судебном порядке.

7. Прочие условия

7.1.
При   изменении   наименования, местонахождения, банковских   реквизитов   или реорганизации   Ссудополучателя, он   обязан   письменно   в   двухнедельный   срок   после произошедших изменений сообщить Ссудодателю о произошедших изменениях.
7.2. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах (по одному для каждой из Сторон), имеющих одинаковую юридическую силу.
       7.3. В случае если на протяжении срока действия настоящего Договора произойдут изменения в действующем законодательстве, Стороны обязуются внести соответствующие изменения в настоящий Договор.
7.4 Взаимоотношения Сторон, не урегулированные настоящим Договором, регулируются действующим законодательством.
7.1 На период действия настоящего Договора Имущество учитывается Ссудополучателем в соответствии с порядком ведения бухгалтерского учета.
8. Приложения к Договору

Неотъемлемой частью настоящего Договора является акт приема-передачи Имущества (Приложение).

Юридические адреса Сторон:

Ссудодатель:

Администрация сельского поселения «Яснэг».

Юр. адрес: Республика Коми, Сыктывдинский район, п.Яснэг, ул. Ленина, д.13
Тел.8 (82130) 7 44 33, факс: 7 44 98. 
Ссудополучатель:

Подписи сторон:

	
	


Приложение 2
к Договору безвозмездного пользования

от ______ №Б-

Акт приема-передачи

к договору безвозмездного пользования № Б- муниципальным имуществом сельского поселения «Яснэг»
п.Яснэг                                                                                                               ______2011г.

Администрация сельского поселения «Яснэг», именуемая в дальнейшем «Администрация», в лице руководителя администрации сельского поселения «Яснэг» Попова В.А., действующего на основании Устава, передает, а ____, именуемая в дальнейшем «Ссудополучатель», в лице ___, действующего на основании Устава, принимает в безвозмездное пользование муниципальное имущество муниципального образования сельского поселения «Яснэг» согласно Приложению 1.

У Ссудополучателя претензии в отношении переданного имущества отсутствуют.

Подписи сторон:

	
	


Приложение 7
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в безвозмездное пользование
Примерная форма трехстороннего договора безвозмездного пользования
Администрация сельского поселения «Яснэг», именуемая в дальнейшем «Администрация», в лице руководителя администрации поселения Попова Валерия Алексеевича, действующего на основании Устава, и муниципальное ----, именуемое в дальнейшем «Балансодержатель», в лице =-----, действующего на основании Устава (далее - Ссудодатели), с одной стороны, и -----, именуемая в дальнейшем «Ссудополучатель», в лице -----, действующего на основании Устава, с другой стороны, (далее Стороны) заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет Договора

1.1.
Ссудодатель передает, а Ссудополучатель принимает в безвозмездное пользование муниципальное имущество сельского поселения «Яснэг» - ----, ------.
1.2.
Имущество передается в соответствии с постановлением администрации сельского поселения «Яснэг» -----, в состоянии пригодном для нормальной его эксплуатации.

1.3.
Передача Имущества в безвозмездное пользование не влечет передачу права собственности на него.

2. Срок действия Договора

2.1. Срок вступает в силу с момента подписания и заключается на неопределенный срок.

3. Обязанности Сторон

3.1. Администрация обязуется:

3.1.1. В месячный срок рассматривать обращения Ссудополучателя.

3.1.2. Направлять своих представителей для участия в работе комиссий по приему-передаче помещений (при необходимости).

3.2. Балансодержатель обязуется:

3.2.1. В пятидневный срок после вступления в силу настоящего Договора предоставить Имущество Ссудополучателю по акту приема-передачи, который составляется и подписывается Сторонами. Акты приема-передачи приобщаются к каждому экземпляру настоящего Договора и являются его неотъемлемой частью.

3.2.2. После прекращения действия настоящего Договора в пятидневный срок принять от Ссудополучателя Имущество по акту приема-передачи.

3.3. Ссудополучатель обязуется:

3.3.1. В пятидневный срок после вступления в силу настоящего Договора принять от Ссудодателей Имущество по акту приема-передачи.

3.3.2. Использовать   Имущество   исключительно   по   назначению, указанному в   п.   1.2. настоящего   Договора.   Поддерживать   его   в   состоянии, пригодном   для   использования.   Не совершать действий, приводящих к ухудшению качественных характеристик Имущества.

3.3.3. Нести   расходы   на   содержание   Имущества, в   том   числе   эксплуатационные   и коммунальные, поддерживать его в полной исправности и надлежащем техническом, санитарном и противопожарном состоянии.  Своевременно и за свой счет производить текущий ремонт Имущества в соответствии с правилами и нормами технической эксплуатации. Произведенные   Ссудополучателем   отделимые   и   неотделимые   улучшения   Имущества являются собственностью Администрации, и их стоимость возмещению не подлежит.

3.3.4. Капитальный ремонт и реконструкцию Имущества производить только с письменного согласия Ссудодателей.

3.3.5. Не передавать Имущество третьим лицам в возмездное или безвозмездное пользование и владение, не производить других действий, могущих повлечь за собой отчуждение Имущества.

3.3.6. Обеспечивать представителям Ссудодателей беспрепятственный доступ в занимаемые помещения для проведения проверки соблюдения Ссудополучателем условий настоящего Договора, а также предоставлять им необходимую документацию, относящуюся к предмету проверки.

3.3.7.   Соблюдать правила пожарной безопасности и техники безопасности, требования органов Госсанэпиднадзора, а также отраслевых правил и норм, действующих в отношении эксплуатируемого Имущества.

3.3.8. Не допускать захламления бытовым и строительным мусором внутренних дворов здания, используемых помещений.

3.3.9. Немедленно извещать Ссудодателей о всяком повреждении, аварии или ином событии, нанесшем (или грозящем нанести) ущерб Имуществу, и своевременно принимать все возможные меры по предотвращению угрозы возникновения дальнейшего разрушения или повреждения Имущества.

3.3.10. Письменно уведомить Ссудодателей не позднее, чем за один месяц о предстоящей дате возврата Имущества, как в связи с окончанием срока действия настоящего Договора, так и при его досрочном расторжении.

3.3.11. После прекращения действия настоящего Договора вернуть Балансодержателю Имущество по акту приема-передачи в состоянии не хуже, чем в том, в котором его получил, с учетом нормального износа.

4. Ответственность Сторон

4.1. За неисполнение условий настоящего Договора Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

4.2. Ссудополучатель несут риск случайной гибели или случайного повреждения Имущества, в соответствии со статьей 696 Гражданского Кодекса Российской Федерации, если Имущество погибло или испорчено в связи с тем, что Ссудополучатель использовал его не в соответствии с Договором или назначением Имущества, либо передал его третьему лицу без согласия Ссудодателей, или, при сложившихся обстоятельствах, мог предотвратить гибель или порчу Имущества, пожертвовав своим, но не сделал этого. В указанных случаях Ссудополучатель восстанавливает Имущество за счет собственных средств и возмещает ущерб, причиненный Ссудодателям, в установленном действующим законодательством порядке. Ущерб определяется комиссией, назначаемой Ссудодателями, с привлечением уполномоченных служб и независимого оценщика.

4.3. Настоящий Договор считается исполненным в полном объеме после возврата Имущества Ссудодателям по акту приема-передачи.

5. Порядок изменения и прекращения

5.1. Изменение   условий   настоящего   Договора   допускается   по   соглашению   Сторон. Предложения по изменению условий настоящего Договора рассматриваются Сторонами в месячный срок и оформляются дополнительным соглашением.

5.2. Настоящий   Договор   прекращается   в   случае   ликвидации   юридического   лица   - Ссудополучателя.

6. Порядок разрешения споров

Споры или разногласия, возникающие между Сторонами, подлежат рассмотрению в судебном порядке.

7. Прочие условия

7.1. При   изменении   наименования, местонахождения, банковских   реквизитов   или реорганизации   Ссудополучателя, он   обязан   письменно   в   двухнедельный   срок   после произошедших изменений сообщить Ссудодателей о произошедших изменениях.

7.2. Настоящий Договор составлен в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу (один экземпляр – для Администрации, второй – для Балансодержателя, третий – для Ссудополучателя).

7.3. В случае, когда Ссудополучатель произвел за счет собственных средств улучшения имущества, не отделимые без вреда для имущества, Ссудополучатель не имеет право на возмещение стоимости этих улучшений после прекращения договора, а указанные улучшения переходят в собственность сельского поселения «Яснэг».

7.4. В случае если на протяжении срока действия настоящего Договора произойдут изменения в действующем законодательстве, Стороны обязуются внести соответствующие изменения в настоящий Договор.

7.5. Взаимоотношения Сторон, не урегулированные настоящим Договором, регулируются действующим законодательством.

7.6. На период действия настоящего Договора Имущество учитывается Ссудополучателем в соответствии с порядком ведения бухгалтерского учета.

8. Приложения к Договору

Неотъемлемой частью настоящего Договора является акт приема-передачи Имущества.

Юридические адреса Сторон:

Ссудодатели:

Администрация сельского поселения «Яснэг».

Юр. адрес: Республика Коми, Сыктывдинский район, п.Яснэг, ул. Ленина, д.13
Тел.8 (82130) 7 44 33, факс: 7 44 98. 
Балансодержатель
Ссудополучатель:

Подписи сторон:

	
	

	
	


Приложение

к Договору безвозмездного пользования

от «--- 2011 г. №Б----
Акт приема-передачи

к договору безвозмездного пользования № Б----
муниципальным имуществом сельского поселения «Яснэг»
п.Яснэг                                                                                                            _____2011г.
Администрация сельского поселения «Яснэг», именуемая в дальнейшем «Администрация», в лице руководителя администрации поселения Попова Валерия Алексеевича, действующего на основании Устава, и ----, именуемое в дальнейшем «Балансодержатель», в лице ---, действующего на основании Устава (далее - Ссудодатели), передают, а ---, именуемая в дальнейшем «Ссудополучатель», в лице ----, действующего на основании Устава, принимает в безвозмездное пользование муниципальное имущество сельского поселения «Яснэг» - -----------.

У Ссудополучателя претензии в отношении переданного имущества отсутствуют.

Подписи сторон:







Прием и регистрация документов заявителя, в т.ч. заявок на участие в торгах





Отказ в заключении договора 





Заключение договора безвозмездного пользования 





Рассмотрение документов заявителя и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги





Отказ администрации сельского поселения «Яснэг» от заключении договора безвозмездного пользования





Формирование пакета документов и запрос о даче согласия на заключение договора в ФАС





Отказ в заключении договора безвозмездного пользования





Согласие на заключение договора безвозмездного пользования путем предоставления муниципальной преференции





Заключение договора безвозмездного пользования





Отказ Победителя торгов и (или) Участника торгов от заключения договора безвозмездного пользования





Процедура заключения договора без торгов





Отказ в даче согласия на заключение договора путем предоставления муниципальной преференции 





Принятие постановления администрации сельского поселения «Яснэг»





Признание торгов несостоявшимися 





Процедура торгов (аукцион, конкурс)








